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 Português

Nome:________________________________________________ Ano/Turma: _____


Antes de elaborares o trabalho:

A - Procura informações sobre o tema, nos manuais e em bibliografia complementar; 
B - Esta informação deve ser organizada e cuidadosamente selecionada, para evitar repetições;

C - Do material recolhido deves aproveitar apenas as informações importantes para o tratamento do tema.

     Agora que já conheces bem o assunto sobre o qual vais trabalhar, deves elaborar um plano, ao qual obedecerá o desenvolvimento do teu trabalho. 

Do plano deve constar:
1. Capa

2. Página de rosto

3. Índice

4. Introdução

5. Desenvolvimento

6. Conclusão

7. Anexos

8. Bibliografia
Cada uma destas partes deverá ser apresentada separadamente.
1. Capa: nela deverá constar o nome do(s) autor(es), o título do trabalho e imagem(opcional).
2. Página de rosto: nesta página deve indicar-se:
· O nome da escola;
· Ano letivo.
· O Título do trabalho;

· A disciplina ou área a que se destina o trabalho;

· O nome do professor;
· Identificação do(s) autor(es):

- Nome do(s) aluno(s); 
- Ano, turma e número(s);
3. Índice: este refere os capítulos que formam o trabalho, os quais devem estar numerados. Deve indicar-se a página correspondente a cada um de acordo com a paginação geral do trabalho, que é iniciada na página de rosto e que corresponde à página 1.
Exemplo:
Índice

Introdução---------------------------------------------------------3

I –O que é uma floresta?-------------------------------------------4

               1. O trânsito e a agressão----------------------------------6 

II -A defesa da floresta ---------------------------------------------11

4. Introdução: na introdução deverão ser postos em evidência o interesse e a importância do assunto (motivo) e a forma como ele foi tratado.

Exemplo de alguns aspetos que poderás colocar na introdução.
O tema é…

Foi escolhido devido/ porque…

O que se pretende tratar é… com o objetivo de …

Resolvi(resolvemos) começar por…e continuar…

De seguida fizemos um inquérito…

5. Desenvolvimento/ corpo do trabalho: constitui a parte central do trabalho. Convém ser redigido e se possível, ilustrado com cuidado, tendo como base os teus conhecimentos e as informações recolhidas. 
No desenvolvimento deves apresentar o tema, os problemas a partir dele levantados, a argumentação utilizada e as respostas a que chegaste.

Deves apresentar, de igual modo, os objetivos e as razões que te levaram a tratar este tema/problema. Para tal, procura responder às seguintes questões:


- Porque é que eu resolvi fazer este trabalho?


- Para quê?


- O que pretendo saber ou alcançar?

O teu trabalho deve ainda apresentar dois aspetos:


1. Aquilo que já sabias sobre o tema escolhido;


2. A informação que recolheste.


Esta informação pode ser apresentada sob a forma de citação, podes utilizar palavras tuas explicando o que compreendeste daquilo que leste ou, ainda, utilizando os dois em simultâneo.

6. Conclusão: A conclusão é um resumo do teu trabalho. Ela deve conter a(s) resposta(s) que deste à(s) pergunta(s) formulada(s), assim, como deve abrir a possibilidade de novas questões, passíveis de um trabalho posterior. Deve também conter a tua opinião sobre o trabalho realizado.
7. Anexos: Os anexos são elementos que complementam e fundamentam as afirmações que fizeste ao longo do teu trabalho. Poderás colocar aqui os inquéritos que fizeste, mapas, etc.

8. Bibliografia: A bibliografia deve ser apresentada por ordem alfabética dos apelidos dos autores cujas obras foram consultadas, ou pelos títulos, caso aquelas sejam consideradas anónimas. Se consultares a Internet e/ou CD-ROMs, deverás indicar os nomes dos sites consultados e o respectivo endereço e/ou os títulos dos CD-ROMs que consultaste.
     A indicação da bibliografia deve obedecer às seguintes regras:

     Primeiro, deve indicar-se o último nome ou apelido do autor em maiúsculas, seguido de vírgula e do nome próprio, nome da obra em itálico, volume, editora, local da edição e data.
Exemplo:

	GONZALEZ, Maria Teresa Maia, A Lua de Joana,Verbo Editora, Lisboa, 1998


      Caso se trate de três autores, deve indicar-se o nome de todos eles; se forem mais de três, colocamos o nome do primeiro seguido de “et al”.
     Se a publicação não tiver autor definido, o título deverá escrever-se em itálico e colocar-se por ordem alfabética.

     Quando se trata de um artigo inserido numa obra, jornal ou revista, deve indicar-se o nome do autor, título do artigo entre aspas, título da publicação em itálico, número da publicação, data e páginas (primeira e última)

	FERREIRA; Máximo, “O céu dos navegadores”, in Super Interessante, Julho de 2007, pp. 16-17.


     Se se tratar de uma publicação sem autor definido, o título surgirá no início em maiúsculas.

     Caso se trate de informação obtida na Internet, CD-ROMs e enciclopédias multimédia devem vir sempre referenciadas por ordem alfabética e separadas das restantes.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
     Bibliografia consultada:

CARDOSO,  Filomena, PIRES, Maria da Conceição,    
       Estudo Acompanhado, Porto Editora, Lisboa,   

       2003.
OLIVEIRA, Maria Manuel, RODRIGUES, Maria 

      do Céu, Estudo Acompanhado, Texto Editora, 

      Lisboa,2003

PAGE  
3

